UPRAVA ZA MATERIJALNO-FINANCHSKE POSLOVE

Obavlja upravne 1 strucne poslove vezane uz financiranje Ministarstva; prikuplja i
obraduje zahtjeve korisnika, provjerava utemeljenost zahtjeva na pozitivnim propisima,
nacionalnim programima i1 drugim smjernicama i aktima, te uskladenost istih s usvojenim
smjernicama makroekonomske politike vezano na pripremu drzavnog proracuna; izraduje
prijedlog drzavnog proratuna za Ministarstvo i sredstava pomoc¢i iz Europske unije u
nadleznosti Ministarstva i obavlja poslove izvrSavanja drzavnog proratuna za Ministarstvo;
obavlja poslove izrade financijskih planova, periodi¢nih proracuna i zavrSnog racuna; obavlja
poslove obracuna i isplate place; sudjeluje u organizaciji popisa imovine Ministarstva,;
koordinira aktivnosti vezane uz razvoj sustava unutarnjih kontrola; vrs$i pripremu i
popunjavanje dokumentacije za Izjavu o fiskalnoj odgovornosti temeljem Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti; obavlja poslove vezane uz suradnju s ministarstvom nadleznim za upravljanje
drzavnom imovinom u poslovima upravljanja i raspolaganja dionicama i poslovnim udjelima
trgovackih drustava koji ¢ine drzavnu imovinu te u pogledu trgovackih drustava koja se
pretezno bave djelatnostima iz nadleznosti Ministarstva; obavlja poslove nabave za potrebe
Ministarstva; obavlja struéne poslove vezane uz kapitalna ulaganja, gospodarenje
nekretninama, investicijsko odrzavanje, stambene poslove te poslove ugovaranja iz ovog
djelokruga; koordinira rad usluznih poslova i aktivnosti s ostalim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva; provodi i organizira odmor u objektima Ministarstva, kao i organizaciju smjestaja
i prehrane u objektima Ministarstva; vodi brigu o edukacijskim oblicima za potrebe djelatnika
Uprave; sudjeluje u izradi nacrta prijedloga zakona i drugih propisa iz svog djelokruga rada;
pruza stru¢nu pomo¢ svim organizacijskim jedinicama u Ministarstvu u evaluaciji financijskih
ucinaka donoSenja zakona i drugih propisa iz nadleznosti Ministarstva; izraduje interne upute i
smjernice u razli¢itim procesima rada u Upravi; utvrduje potrebu te predlaze nabavu prometnih
sredstava, organizira strategiju njihova odrzavanja te organizira izradu posebnih tehnickih
sredstava i specijalne opreme za potrebe policije te skrbi o potrebama i odrzavanju naoruzanja,
streljiva, kao i o tehnickoj zastiti za sigurnost i zastitu osoba i objekata, u okviru zastite od
ioniziraju¢ih zracenja sudjeluje u poslovima vezanim uz sigurnosne i zaStitne mjere djelatnika
i uredaja u sustavu protueksplozijske kontrole objekata i osoba. Propisuje standardizaciju i
sudjeluje u procesu nabave odjevnih sredstava i osobne opreme te zastitnih sredstava i ostale
osobne opreme djelatnika Ministarstva. Organizira ukupno skladi$no poslovanje za opremu i
sredstva iz svoje nadleZnosti: opremu komunikacija, informaticku opremu, kriptolosku opremu,
prometna sredstva, odoru, odjec¢u 1 obucu, osobnu opremu, specijalnu opremu, naoruzanje i
ubojna sredstva; provodi planiranje i nadzire provodenje svih projekata Ministarstva iz
nadleznosti Uprave; osigurava uspostavljanje odrzavanja i kontrole sustava sigurnosti i
kvalitete opremanja i poslovnih procesa iz nadleZnosti Uprave; osigurava primjenu standarda 1
normi u Ministarstvu, prati tehnoloSka dostignuca, suraduje sa znanstvenim 1 stru¢nim
institucijama te predlaZze, pomaZe i prati uvodenje tehnoloskih novina i dostignuca za potrebe
poslovnih procesa svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; prati i analizira provedbu nabave
opreme iz nadleznosti Uprave; organizira 24-satna dezurstva za potrebe pruzanja usluga
korisnicima iz svog djelokruga rada, suraduje 1 koordinira s policijskim upravama te podru¢nim
uredima civilne zasStite po liniji rada; definira strateske ciljeve, izraduje 1 prati pokazatelje
rezultata rada i uspjesnosti, utvrduje rizike, nadzire postavljene posebne ciljeve u strateSkim
planovima, izvjescuje o realizaciji postavljenih ciljeva, koordinira izradu strateSkih planova u
Upravi.

Za obavljanje poslova iz djelokruga rada Uprave za materijalno-financijske poslove
ustrojavaju se sljedeci sektori:

e Sektor za financije i prora¢un



Sektor za nabavu

Sektor za upravljanje nekretninama
Sektor policijske tehnike i opreme
Sektor prometne tehnike



