
Sektor za nabavu 

 

Sektor za nabavu u suradnji s ostalim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama priprema prijedlog 

godišnjeg plana nabave na temelju raspoloživih financijskih sredstava iz proračuna i 

financijskih sredstava iz fondova EU; izrađuje planove nabave; priprema dokumentaciju o 

nabavi; obavlja poslove nabave roba, radova ili usluga provedbom postupaka javne nabave 

sukladno zakonskim propisima za potrebe Ministarstva; objavljuje postupke nabave u 

elektroničkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske; prati odvijanje postupaka nabave 

sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim planom proračuna Ministarstva u pogledu 

zadanih okvira visine i namjene sredstava; priprema i izrađuje ugovore iz područja nabave, vodi 

evidencije o postupcima nabave i evidencije zaključenih ugovora; surađuje sa Središnjim 

državnim uredom za središnju javnu nabavu; utvrđuje ukupne potrebe za nabavom roba i usluga 

koje se nabavljaju kroz sustav središnje javne nabave; izrađuje ugovore na temelju okvirnih 

sporazuma sklopljenih od strane Središnjeg državnog ureda za središnju javnu nabavu; 

uspostavlja i upravlja bazom podataka o sklopljenim ugovorima temeljem okvirnih sporazuma 

koji su zaključeni za potrebe središnje javne nabave; vodi registar ugovora i okvirnih 

sporazuma; izrađuje statistička izvješća u vezi s provedenim postupcima i zaključenim 

ugovorima; prati izvršenje ugovora i priprema račune za likvidiranje; priprema obrazloženja u 

odgovoru na žalbe i daje očitovanja o činjeničnim navodima, te o žalbenim zahtjevima za 

potrebe i po zahtjevu Državne komisije za kontrolu postupaka javne nabave; objedinjava i 

obrađuje podatke iz djelokruga rada Sektora za cjelokupno Ministarstvo (Ministarstvo u 

sjedištu i policijske uprave); pruža stručnu pomoć po svojoj liniji rada, policijskim upravama 

za iskazivanje potreba i u provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga koje se 

ne nabavljaju centralizirano; izrađuje stručna mišljenja u okviru svoga djelokruga na 

dostavljene nacrte prijedloga zakona i prijedloge drugih propisa i akata; surađuje s drugim 

unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, te obavlja i druge poslove iz svoga 

djelokruga. 

Za obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora za nabavu ustrojavaju se sljedeće službe: 

13.2.1. Služba za provedbu postupaka nabave i ugovaranje 

13.2.2. Služba za planiranje, realizaciju okvirnih sporazuma, ugovora i jednostavnu nabavu 

13.2.3. Služba nabave za europske projekte 


